值周班一天的工作流程及注意点
1.早上6点50分到校，测体温，领工具(工具房在原菜鸟驿站处)，7点开始进行卫生清扫工作。
2.第一节课继续打扫，第二节课铃响后，大家可以回到教室休息或补充营养餐（有些学生早上来得比较早，来不及吃完早饭，这时候可以享用）。在教室休息保持安静。
4.第三节课仍在工作区域工作，允许学生作适当的休息，但必须是在完成清卫工作的前提下休息。而且要在休息点休息。
第一组打扫时尤其是注意广场上的烟蒂、校门口广场和草坪的交接处，广场四周角落等隐蔽地方，还有校门口的取款机所在的小房间的地面卫生。

第二组至第十二组在打扫时，一定要注意边边角角，注意草坪、草丛中的杂物及时捡掉。
第四组打扫时要注意二号楼周边一圈的落水沟和天井的四周一圈落水沟不能有杂物堵住，要及时疏通。二号楼的德育展厅立面要擦干净，没有灰尘，地面要拖干净。
第五组的打扫重点是三号楼背面的那条小路（从三号楼与垃圾房处的小路开始，绕着三号楼，到三号楼与新疆系部门口空地为止）。
第九组打扫的重点是北操场内四个角落的残枝落叶不能堆积，要及时清理。
第十二组打扫的重点是一食堂、体育馆靠近学校围墙的小路，草坪和花坛的杂物。
在休息的过程还得进行必要的巡视与检查。
第二组着重要留心图书综合楼地下停车场及通往此处的楼道角落处，是否有学生在下面长时间滞留（抽烟）。

第四、五、八组的检查重点是午饭期间各教学楼内学生守纪守规情况。第四组和第七组另一检查重点是架空层学生的守纪守规情况。
5.中午按学校规定的时间和批次就餐，用完餐后可作适当的休息，再回教室测体温，12：25分后进行校园保洁。负责主马路文明礼仪岗和食堂管理的同学可在班主任组织下第四节课提前用餐。
6.下午第二节课为休息时间，第二节课铃响后回到教室进行午休。下午第一节课、第三节课把所有要扫的地方全部清扫一遍。
7.傍晚按正常放学批次放学，放学前班主任在教室做好一日小结，学生做好教室卫生打扫消毒工作。
8.教室始终保持干净整洁，工具房内工具物品必须归位，摆放整齐。

9.值周班学生主要工作是校园卫生打扫、保洁和文明礼仪示范。所有组首先要在责任区域内打扫保洁，有看到学生违纪现象，先记录提醒，重大情况报告德育处；有看到安全隐患，报告安保处。
10.值周过程中全程戴好小红帽，穿好校服，挂好值周牌，一定要起好礼仪示范作用。
