
劳动实践服务班工作职责
（一）劳动实践服务周目的 

培养学生爱校、爱班的集体主义思想和社会责任感，增强学生参与管理的意识和劳动观念，锻炼学生的意志和自制力，努力创建一个管理有序、防控有力、环境整洁、校风优良的文明校园。

（二）劳动实践周的任务

1、班主任老师负责组织、培训、指导本班劳动实践工作。确定一名班干部负责劳动实践工作，并将劳动实践情况及时向班主任汇报。

2、负责校园环境的打扫和保洁工作,确保校园环境整洁。发现校园公共区域内学生严重违反校规校纪的情况及时汇报德育处。
（三）劳动实践班学生定岗职责

第一组：校门内外广场、校门口、校门口左右草坪（左边的草坪到消防站处，右边的草坪到图书综合楼前）的卫生，负责广场的所有水泥路及广场上的两块大草坪、广场上所有宣传窗的卫生，清理校门外ATM机取款间内的落叶杂物。打扫干净后学生可在原处休息并时刻注意保洁。
第二组：图书综合楼大厅（包括大厅内的展厅）及二楼走廊、扶栏、窗框、窗台，综合楼内楼梯（底楼至二楼），大台阶、地下室的清卫工作。休息点在综合楼大厅（2人）

第三组：负责图书综合楼周边、图书综合楼架空层与南操场的卫生，主要是把水泥地、花坛、草坪、操场上的垃圾清理干净，跑道上不留垃圾、杂物。休息点在图书综合楼南面马路（2人）
第四组：负责二号楼及周边卫生，包括二号楼大厅的德育展厅、架空层、天井、前后台阶及台阶上端平台，二号楼周边所有户外地面，社团办公室的窗台窗框，二号楼周边所有落水沟、窗框，花坛、草坪。休息点在二号楼南面阶梯（4人）
第五组：负责变电房周边草坪，三号楼周边的马路、水沟、草坪、花坛、三号楼架空层、三号楼大厅及三号楼大台阶的卫生。休息点在三号楼架空层（4人）
第六组：负责三号楼至北操场的所有路、草坪、花坛的卫生，包括住宿区南门口的卫生，三号楼北面车棚的卫生。休息点在宿舍区南门口新疆楼前的广场处（4人）
第七组：负责一号楼大厅，一号楼架空层，一号楼中间二楼走廊、窗台、窗框的卫生、中东楼梯（包括中东楼梯）以东从二楼开始，所有通道、楼梯及附属设施的卫生，负一楼前后阶梯及阶梯上端平台的卫生，石阶梯前垃圾桶的清理工作。休息点在一号楼架空层（4人）
第八组：负责一号楼四周所有路、水沟、草坪、花坛的卫生、北操场的卫生清理。休息点在一号楼北面阶梯处（4人）
第九组：负责主马路及旁边的通知栏、宣传窗、一号楼通道中宣传板下瓷砖的卫生。休息点在一食堂门口处（2人）
第十组：负责北操场围栏以北至烹饪楼的所有路、草坪、花坛的卫生（包括池塘周边草坪、花坛，烹饪楼前的草坪、花坛）清卫工作。休息点在实训大楼门口处花坛边（2-3人）
第十一组：负责一食堂与体育馆周边所有路、草坪、花坛的卫生。休息点在膳食部前（2人）
注：各班可以根据班级具体情况进行分组调整与人数调整。
    中午需安排6-8人负责主马路文明礼仪岗，第一食堂、第二食堂、第三食堂分别安排2-3人负责排队秩序、文明就餐检查。

（四）守规检查
    各组在自己的打扫岗位点上对校园内学生违反校纪校规的情况进行检查记录，如发现违纪情况详细填写下表以每日一反馈的形式交至德育处。
劳动实践班学生卫生打扫要求说明
▲大厅内外，楼道、室内地面走廊：每天二扫二拖（下雨天可以不拖但必须扫），地面无污点。

▲室外地面：及时清扫，保持无垃圾，无烟蒂。广场、主马、草坪，操场等地面一旦有垃圾就要及时清理，路两边及花坛四周不留杂草。落叶及时清扫，草丛中的包装袋等用钳子捡干净，广场和主马路上面雨后有积水要及时清除。落叶绝对不能扫到或倒进花坛，一定要把垃圾站旁边的垃圾桶推过来，把落叶倒进去，再把垃圾桶推回到垃圾站。
▲花盆内垃圾要清理干净。
▲宣传窗、扶栏：铝合金、玻璃都要擦干净，扶栏无水渍。

▲大台阶：保持无垃圾。
▲楼梯扶栏上下都要擦；旁边瓷砖无污点、鞋印、球印；旁边瓷砖顶部要擦干净，开关，消防栓等无灰尘；楼道转弯处靠窗的横梁上夹缝中不能有垃圾，楼道转弯处有窗的要将窗台窗框擦干净。
▲车棚：及时清扫，垃圾要捡干净，车子排放整齐，不能坐在车子上。

▲垃圾桶：桶盖桶身要擦，保持整洁，做好垃圾分类。
▲做好三幢教学楼底层（包括底至一楼的楼梯，扶栏，瓷砖墙壁等）的卫生。                 

▲周六周日尤其是周日下午要清理校门口内外、广场、马路、南北操场、各大厅、天井、架空层、花坛、草坪等卫生，做好校园保洁工作。
对劳动实践服务班学生的要求
1、严格要求自己，以身作则，仪表端正，文明示范，文明用语，给全校同学起好表率作用。 

2、精神饱满，规范佩带校牌、劳动实践班牌。所有学生在自己的岗位点见到老师应大声问好。
3、按时到岗，不随意迟到、早退；不得擅自离岗。
4、早晨到校时间为6点50分，先在教室内统一测量体温，然后到工具房（原菜鸟驿站处）领取卫生工具，7点赴各岗位点打扫卫生。中午按学校规定的批次就餐，就餐结束后根据班主任老师的要求回教室测量体温，傍晚统一于正常放学时间放学；放学前班主任做好一日小结和教室的清洁消毒。每天休息时间为上午第二节课和下午第二节课，休息地点及傍晚值周总结一律在本班教室；上岗时间教室内不能有学生滞留（除了值周长），下雨天可以进教室但人数不能超过一半；工具房及教室的卫生要保持干净。                                 

5、爱护公物，不得随意丢失、损坏劳动工具。交接时要清点好工具，对人为丢失、故意损坏的劳动实践服务牌、小红帽、卫生工具情况等按规定纳入值周班考核。
6、工作主动认真，细致、到位，上课时间打扫卫生，学生必须定岗，各司其责，不得串岗、不得三五成群结队行走或坐于某处聊天休息。疫情防控期间，二人成行，三人成列，休息时不聚集。路上排队来往。
7、在值周检查过程中，要明确职责，检查到问题要做到耐心解释，文明检查，避免和班级学生发生冲突；发现问题及时向德育处汇报。
8、劳动实践服务班于值周前一天放学时到值周班休息室并做好交接、移交工作。分工表应张贴在本班教室醒目位置。
9、自觉接受值周老师、德育处、学生会干部对劳动实践服务班工作的检查。周六周日来校工作的学生要自觉接受保安人员的测温与登记，主动出示校牌和值周牌。
10、在劳动实践期间，必须服从学校工作安排，协助做好学校布置的其它工作。

劳动实践服务班学生检查内容
▲早晨，傍晚校内骑车或骑车带人现象
▲校园内违规使用手机现象
▲在校园隐蔽角落抽烟现象

▲公共场所随地乱扔废弃物、乱扔口罩现象
▲不爱护公物，人为破坏班牌、开关板、楼梯栏杆等公共设施等现象

▲在校园、教室内集聚的现象

▲在走廊上进行体育活动等现象

▲公共区域男女生交往过密的行为

▲在校园围墙处取外卖、在教室内吃外卖的现象
▲食堂就餐时不插队、打闹推挤、玩手机等现象
▲教学时间内在操场、广场、主马路等地方游荡、逗留现象

▲下午放学时提前去食堂就餐情况
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